DANGBO CHINH PHU PANG CONG SAN VIET NAM

PANG UY THANH TRA CHINH PHU . ] g}
* Ha Noi, ngay ;7 thang 7 nam 2026

S0 41 -HD/BU

HUONG DAN
thwe hién Cong tac dang vién

- Can ct Piéu 1¢ Pang, Quy dinh sé 20-QB/TW, ngay 08/4/2026 clia Ban

Chép hanh Trung wong vé& "Thi hdanh Bzéu l¢ Dang", Huong dan s6 01-HD/TW,

ngay 19/5/2026 cua Ban Bi thu "Mot s6 van dé cu thé thi hanh Diéu 1é Dang",

Huéng din sé 38-HD/BTCTW ngay 29/9/2025 cua Ban T6 chic Trung wong vé
“Nghiép vu cong tac dang vién"

- Can ctr cac Quy dinh cua Trung wong vé viéc két nap dang vién trong mot
s6 truong hop dic biét; Quy dinh bao vé chinh tri ndi bo Pang va mot sé vin ban
khac c6 lién quan;

- Can ctr Quy dinh s6 21-QD/TW ngay 11/4/2026 ciia Ban Chap hanh trung
uong ve cong tac kiém tra, gidm sat va thi hanh ky luat dang.
Ban Thuong vu Pang uy Thanh tra Chinh phu huong dan mot sé noi dung
cu thé thyc hi¢n cong tac dang vién nhu sau:
Phén thir nhat
QUY TRINH, THU TUC TRONG CONG TAC PANG VIEN

I. TIEU CHUAN, PIEU KIEN KET NAP PANG VIEN

1. La can b, cong chirc, vién chuc, lao dong hop dong (tir 12 thang tro lén)
trong cac co quan, don vi thugc Thanh tra Chinh phu dap tng diéu kién theo Diéu
1¢ Pang Cong san Viét Nam c6 nguyén vong phin ddu vao Dang.

2. Phai hoc xong 16p Boi dudng nhan thirc vé Pang

- Nguoi vao Dang phai hoc xong 16p bdi dudng nhan thic vé Pang, c6 Gidy
chtng nhan do noi c6 tham quyén cép.

- Qua 60 thang, ké tir ngay nguoi xin vao Bang duoc cap Glay ching nhan
da hoc 16p boi dudng nhan thirc vé Pang ma chi bo chua xem xet dé nghi két nap
thi chi b gidi thiéu nguoi xin vao Pang hoc lai dé duoc cap glay chung nhan maéi
trude khi xem xét, két nap.

- DB6i voi truong hop nguoi xin vao Dang dang trong thoi gian xem xeét két nap
ma chuyén di (chuyén cong tac, thoi viée...), nguoi xin vao Pang trinh voi chi bo:
Gidy chimg nhan hoc 16p bdi dudng nhan thiic vao Pang, kém theo vin ban ctia cip
Uiy co sO noi chuyén di xac nhan dang 13 ddi twong xem xét két nap vao Pang.

- B6i v6i truong hop ngudi xin vao Dang dang trong thoi gian xem xét két nap
chuyén dén thi bao cdo voi chi bd: Gidy chung nhan hoc 16p béi dudng nhan thirc vao



Pang, kém theo vin ban ctia cap iy co sé noi chuyén di tai thoi diém lién ké trudc khi
nguoi xin vao Bang chuyén dén xac nhan dang la doi tuong xem xét két nap vao bang.
3. Tudi doi: Tai thoi diém chi by xét két nap, nguoi vao Pang phai du 18
tudi trd 1én (tinh theo thang).
4. Trinh d6 hoc van: Nguoi vao Pang phai hoan thanh chuong trinh gido duc
bac trung hoc co s¢ trg 1én.

5. Tiéu chuén chinh tri

Nguoi xin vao Pang va quan hé gia dinh khong thugc mot trong nhiing
truong hop khong dugc két nap vao Dang theo Piéu 11 Quy dinh sé 367-QB/TW,
ngay 04/9/2025 cuia Bo Chinh trj “Mot s6 vin de bao v¢ chinh tri ngi bo Dang” va
viéc xem xét, két nap vao Pang ddi voi mot sb truong hop céd van dé vé lich str
chinh tri cua ban than va quan hé gia dinh vao Pang theo Piéu 11 Quy dinh sb
367-Qb/TW; Huéng dan cua Ban T chirc Trung wong, huéng dan thuc hién mot
s6 diéu trong Quy dinh s6 367-QD/TW.

6. Co nguoi gidi thiéu vao Pang

- Nguoi vao Bang phai duge hai dang vién chinh thirc gidi thicu.

+ Nguoi vao Pang trong d6 tudi thanh nién phai 1a doan vién, duoc Ban
Chap hanh PBoan co s¢ va mot dang vién chinh thurc gidi thicu.

+ Trudng hop qué tudi Poan thi hai dang vién chinh thic gidi thiéu.

7. C6 uy tin, dugc tin nhiém

Pugc cac to chirc dang xem xét, dé nghi, biéu quyét tan thanh

- Chi bo: Pugc hai phan ba tong sd dang vién chinh thic duoc triéu tap tro
1én dong y.

- Bang uy co s&: Pugc hai phan ba téng s cap uy vién duoc triéu tap trd 1én
dong y.

- Ban thuong vu Pang y Thanh tra Chinh pht: Pugc trén mot nira s6 ty
vién ban thuong vu dugc triéu tap dong y.

8. Tiéu chuan, diéu kién mét sb nhom dbi tuong cu thé

a) Doi véi can bé, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong theo hop dong
tqi cac co quan, don vi

- Tu giac rén luyén, phan ddu khong ngimg vé moi mit, ludn co ¥ thire giir
gin pham chat cach mang va uy tin can bg, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong
va truyén thong t6t dep cua co quan, don vi; doan ket co thai do tich cuc cong tac
gitip d& dong nghiép trong cong tac va trong cudc song.

- Nam vitng, chap hanh nghiém tac chi truong, duong 16i cia Pang, chinh
sach phdp luat cua Nha nudc va cac quy ché, quy dinh cong tac cua nganh, co
quan, don vi va noi cu tru. Van dung dung céc quy dinh vao xir Iy cong viéc mdt
cach cong tam, khach quan vi muc tiéu phuc vu loi ich ctia nhan dan.



- C6 thoi gian lam viéc thuc té lién tuc tai co quan, don vi tu du 12 thang tré
1én, trong qué trinh cong tac thé hién 1a nguoi cd ning luc, trach nhiém véi cong
viéc dugc giao, hoan thanh tdt nhiém vu hodc c6 thanh tich duoc cép c6 tham
quyén ghi nhan, danh gia (néu co) thi t6 chirc dang cua co quan, don vi noi ngudi
d6 1am viéc xem xét két nap.

 b) Mot so truong hop déc biét khac: Thyc hién theo Piém 6.2, Huéng dan
s6 01-HD/TW

II. QUY TRINH KET NAP PANG VIEN,CONG NHAN PANG VIEN
CHIiNH THUC

1. Quy trinh két nap dang vién

Bude 1: Can ctr vao diéu kién thuc té can bo, cong churc, vién chirc, nguoi
lao dong 1a doan vién Boan Thanh nién trong co quan don vi hodc tir noi khéc
chuyén vé (c6 céng van gi6i thiéu cia co quan don vi noi céng tac cii xdc nhdn)
trong qua trinh coéng tac cé ¥ thirc, dao dic, pham chat chinh tri va hoan thanh tot
nhiém vu dugc giao. Chi bd tong hop, danh gia va ra nghi quyét lua chon quan
ching wu ti vao dién cam tinh Pang, dong thoi phan cong dang vién chinh thic
theo doi, giup d6. Khi quan ching phén dau tét, Chi bod ban hanh nghi quyét dé
nghi cap uy cap trén cho di hoc 16p bdi dudng nhan thirc vé Pang. Sau khi theo
ddi, giup d& néu quan chung vu ta du diéu kién thi ban hanh Nghi quyét cho phép
cam tinh Pang duogc 1am thi tuc xem xét két nap vao Pang va bao cdo dang uy co
sO (hodc bao cao Dang bo TTP do6i véi chi bé co sé va chi bé truc thudc Dang bo
TTCP).

Buéc 2: Sau khi c6 van ban cta cip ty cho phép dugc 1am tha tuc két nap,
quan ching uu ta xuat trinh Gidy chirng nhan hoc 16p bo1 dudng (ban chinh va con
thoi han), tu viét tay Pon xin vao Pang va khai Ly lich nguo1 xin vao Pang.

- Nguoi gidi thiéu va Ban Chap hanh Poan co sé(néu nguoi xin vao Pdng
trong do tuoi Doan thanh nién) viét gidy gioi thiu.

Chi b (chi bo truc thuoc Dang uy co so; chi bo co so, chi bo truc thudc
Pdng b6 TTCP) phan cong chi uy vién hoic dang vién chinh thirc huéng dan ra
so4t 1y lich, tién hanh tham tra xac minh tiéu chuan chinh trj ctia nguoi vao Péang
cung ngudi than, dong thoi 1y ¥ kién nhan xét ca to chirc chinh tri - x4 hoi noi
sinh hoat va chi iy noi cu tra dé 1ap bao cao bang vin ban. Bi thu chi bd (chi bo
truc thuoc Pang uy co so; chi bo co so, chi bo truc thuoc Pang bo TTCP) ghi vao
Ly lich nguoi xin vao Pang tai muc “Nhan xét cua chi uy”, ndi dung ghi nhu sau:
Ly lich ngudi xin vao Pang cla quin ching ...... da khai dung su that, khong ¢ van
dé vé lich st chinh tri va chinh tri hién nay, c6 quan diém lap truong, phdm chét
dao dire, 16i sébng hoa nhi véi dong nghiép.

Pong chi Bi thu dang ty co s& ghi vao muc “Chtng nhén cta cap uy co so”
ndi dung nhu sau: Chémg nhan 1y lich cia quan chung.......khai tai Pang bé.......1a
dung su that, khong ¢ van dé vé lich sir chinh tri va chinh tri hién nay cta nguoi
vao Pang theo Quy dinh cta Bo Chinh tri, quan ching......du diéu kién dé xem xét
két nap vao Pang”.




Buwéc 3: Xem xét, biéu quyét va quyét dinh két nap.

-Pbi v6i chi bo truc thudce bang uy co so td chuc hop thdo luan, tién hanh
bi€u quyét bang phiéu; néu dat tir 2/3 tong s6 dang vién chinh thirc dugc triéu tap
trg 1€n dong y thi ra nghi quyét d€ nghi gui dang uy co sé.

- Pdi voi chi bd co s, chi bd truc thudc Pang bo TTCP t6 chirc hop thao
luan, tién hanh biéu quyét bang phiéu; néu dat tir 2/3 tong s6 dang vién chinh thic
dugc tridu tap tro 1én dong ¥ thi ra nghi quyét dé nghi giri Pang b Thanh tra
Chinh phu xem xét.

(vi du cach tinh ti 1& biéu quyét: Tong sb dang vién chinh thirc ctia chi bo 1a
11 déng chi chinh thurc dugc tri€u, tai cudc hop chi bd Véng 01 dé)ng chi (c6 1y do).
Ti 1& biéu quyét duogc tinh 13 10/10 dang vién chinh thirc c6 mat (dat 100%), 10/11
dang vién chinh thtrc triéu tap (dat 90,9 %).

- B0 phén giup viée cia Dang uy co so tong hop cac tai liéu co ban trong ho
so dé Pang iy co so thao luan, biéu quyet néu dat tir 2/3 tong sé dang uy vién
duoc tridu tap trd 1én dong ¥ thi ra nghi quyét dé nghi Pang uy TTCP.

- Ban T6 chirc Déang uy TTCP tiép nhén, thim dinh lai hd so, hoan thién
trich luc xin y kién cac Uy vién Ban Thudng vy; tai ky hop, Ban Thuong vu Pang
iy TTCP tién hanh bo phiéu kin, néu dat trén mot ntra s6 thanh vién dong y sé ban
hanh quyét dinh két nap dang vién cho timg nguoi.

Buéc 4: T chire 18 két nap. Sau khi nhan quyét dinh két nap tir Pang ty cap
trén, Chi b co trach nhiém 1én ké hoach va t6 chuc L& két nap dang vién dam bao
khong khi trang nghiém, dung chuong trinh hudng dan, tién hanh két nap timg
ngudi mot. Cac Noi dung thyuc hién Lé Két nap Pang vién thuc hi¢n theo diém 3.8,
muc 3, huéng ddn 01-HD/TW, ngay 19/5/2026 ctia Ban Chap hanh Trung uong vé
thi hanh Diéu 18 Pang

a) L& két nap dang vién phai dugc t6 chirc trang nghiém; tién hanh két nap
timg ngudi mot (néu két nap tir hai nguoi tré 1én trong ciing mot budi 18).

b) Trang tri 18 két nap (nhin tir dudi 1én): Trén cung la khau hiéu "Pang Cong
san Viét Nam quang vinh muén nam"; c& Pang, co To qu‘()c, tuong hoac anh Chu tich
Ho6 Chi Minh (bén tréi), anh Mac - Lénin (bén phai), ti€u dé: "Le két nap dang vién".

¢) Chuong trinh budi 18 két nap

- Chao c¢ (hat Quéc ca, Quéc té ca).

- Tuyén bd 1y do, gidi thiéu dai biéu.

, - Bi thu chi b hodc dai dién chi uy doc quyét dinh két nap dang vién cua
cap uy co tham quyén.

- Bang vién md&i doc 101 tuyén thé.

- Bi thu chi bd hodc dai dién chi ity né1 rd nhiém vu, quyén han cia dang vién,
nhiém vu cta chi bo va phan cong dang vién chinh thirc gitip 4o dang vién dy bi.

- Pai dién cap Uy cip trén phat biéu ¥ kién (néu co).



- Bé mac (hat Quéc ca, Qudc té ca).
* Céc luu ¥ quan trong khi hoan thién ho so dé nghi két nap vao Pang

- Thoi han vin ban: Giay .ching nhén hoc 16p nhén thire vé bang qua 60
thang ma chua xeét két nap thi quan chung phai hoc lai dé cap gidy moi. Neu hd so
dé nghi két nap qua 12 thang ké tir khi 1ap ma chi bd chua ra nghi quyét thi phai
tién hanh thim tra lai chinh tri hién nay va lam lai cac van ban gidi thi€u, nhan xét.

- Hb so: Pon xin vao Pang va Ly lich phai do ngudi xin vao Dang tu viét
tay. Anh 3x4 tai trang 1 va tat ca céc trang trong 1y lich phai duoc Pang ty co so
dong dau giap lai trude khi di tham tra.

- Thoi han t6 chirc le L& két nap phai dugc t6 chirc trong vong 30 ngay lam
viéc ké tir ngdy nhan quyet dinh. Ciing trong thoi han 30 ngay lam viéc tir ngay két
nap, Chi bo phai huéng dan dang vién moi khai 1y lich dang vién, phiéu dang vién

giri vé Ban T6 chirc Pang uy TTCP dé quan ly. Pong thdi Chi bd hudng dan cho
dang vién moi két nap lién hé v6i noi cu tra dé duy tri sinh hoat Panghai chiéu.

- Thoi han ndp ho so: Chi bd phai gii ho so 1én Dang 0y co so trong vong 5
ngay lam viéc tur khi ra nghi quyét; Pang uy co so phai gui 1én Pang uy TTCP
trong vong 25 ngay lam viéc; Dang uy TTCP phai ra quyét dinh trong vong 35-45
ngay lam viéc ké tir ngdy chi bo c6 nghi quyét.

* Danh muc céac tai liéu trong ho so' dé nghi két nap dang vién

a) Quén chiing wu tit chudn bi:

(1) Gidy khai sinh (ban sao);

(2) Béng tdt nghi¢p THPT, dai hoc, cao déng. .. (ban sao);

(3) Gidy chtng nhéan hoc 16p bdi dudng nhan thirc vé& Pang (ban chinh), con
gia tri st dung;

(4) Pon xin vao Dang:

Nguoi xin vao Dang phai tu lam don viét tay, trinh bay rd nhan thtc cia
minh vé muc dich, Iy tuong cua bBang, dong co xin vao Pang, thuc hién nhiém vu
cua dang vién khi dugc ding trong hang ngii cua Pang.

Luu y: Can ctr nghi quyét dua quan chung vao dién cam tinh Pang, chi b
cung cap thong tin “ngay dugc xét 1a cam tinh Pang” cho nguoi xin vao Pang,
dam bao chinh xac.

(5) Ly lich ctuia nguoi xin vao Bang

- Thyc hién theo méu (do Ban Té chirc Dang 1ty TTCP qudn Iy va cdp phdt)

- Nguoi xin vao Dang tu khai ly lich day du, o rang, trung thuc theo quy

dinh, chiu trach nhiém vé n6i dung da khai; c6 nhimg van dé nao khong hiéu va
khong nhé chinh x4c phai hoi y kién cua dang vién duoc phan cong hudéng dan.

(6) Cac tai li¢u khac



- Ban khai vé ti€u chuan chinh tri cia ban than va gia dinh (ban chinh co xdc
nhancua Pang uy co so);

- Cong van cia cap uy c6 tham quyén Két nap dang vién d6i v4i nguoi vao
bang thay doi noi cong tac, hoc tap (né€u co);

- Gidy gi6i thiéu cta dang vién chinh thirc theo ddi giup d& quan ching wu
ta & don vi cti (n€u co);

- Y kién nhén xét cta t6 chirc chinh tri - xd hoi noi quan chung wu t 1a
thanh vién (néu co).

b) Chi bé trwe thudc Ping iiy co sé chudn bi:

(1) Gidy gi6i thiéu ngudi vao Pang;

(2) Lay ¥ kién nhan xét cua t6 chitc CT-XH noi ngudi vao Pang sinh hoat
va chi iy noi ngudi vao Bang cu tra

Chi uy hodc bi thu chi bd (noi chua cé chi uy) ldy ¥ kién cua dai dién céac
doan thé chinh tri - xa hoi ma nguoi vao Pang 1a thanh vién; lay y ki€én nhan xét
cua chi uy hoac chi bd (noi chua cé chi uy) noi cu tra cia nguoi vao Pang; tong
hop thanh van ban bdo c4o chi bo.

(3) Nghi quyét chi bo
¢) Péng iy co sé chudn bi:
(1) Nghi quyét caa dang iy co so ;

(2) Cong van dé nghi Ban Thudng vu Pang ty TTCP xem xét két nap quan
ching uu ti vao Pang;

(3) Ly lich ngudi xin vao Dang da hoan thién day du thong tin.

d) Chi bé trwe thudc va chi bé co sé thudc Ping bé TTCP chudin bi:

(1) Gidy gi6i thiéu ngudi vao Pang;

(2) Lay ¥ kién nhan xét cua to6 chitc CT-XH noi nguoi vao Pang sinh hoat
va chi uy noi nguoi vao Pang cu tru;

Chi iy hodic bi thu chi by (noi chua ¢6 chi ty) lay ¥ kién cua dai dién céc
doan thé chinh tri - xa hoi ma nguoi vao Pang 1a thanh vién; lay y ki€én nhan xét
cua chi uy hoac chi bd (noi chua c6 chi uy) noi cu tru cua ngudi vao Pang; tong
hop thanh van ban bao céo chi bg;

(3) Nghi quyét chi bo;

(4) Cong van dé nghi Ban Thuong vu Pang iy TTCP xem xét két nap quan
ching wuu ti vao Pang;

(5) Ly lich ngudi xin vao Dang da hoan thién day du thong tin.
2. Quy trinh cong nhan dang vién chinh thirc

Buéc 1: Ngay tai 18 két nap, Chi bd phan cong dang vién chinh thirc theo
doi, giap do dang vién du bi. Chi b co6 trach nhiém Idp danh sach va bao cao Ban



Thuong vu Dang uy TTCP (qua Ban T 6 chirc Pdng 1y) dé clr dang vién du bi tham
gia hoc 16p boi dudng dang vién moi.

Budc 2: Sau ding 12 thang ké tir ngay t6 chuc 18 két nap, Chi bd huéng dan
dang vién du bi viét Ban tu kiém diém.

Pang vién chinh thirc dugc phan cong gitp d& viét Ban nhan xét dang vién dy bi.

Chi ity thyc hién ldy y kién nhan xét ciia cac t chirc chinh tri - xa hoi noi déng
vién du bi sinh hoat va chi uy noi cu tra dé tong hop thanh van ban bao cao chi bo.

Bude 3: sau khi c6 du hd s0,chi bo t6 chtrc hop thao luan va biéu quyét bang
phiéu kin; néu dugc tir 2/3 téng s6 dang vién chinh thire duoc triéu tap tré 1én dong
¥ thi ra nghi quyét dé nghi dang uy co so.

bang uy co so hop xét, néu dugc tur 2/3 téng s6 dang uy vién duoc triéu tap
trg 1€n dong y thi ra nghi quyét va giri ho so dé nghi 1én Pang uy TTCP.

Ban Thuong vu Pang uy TTCP hop xet, néu dugc trén mot nira sd thanh
vién ban thuong vu dong y thi ban hanh quyét dinh cong nhan dang vién chinh
thirc, ban giao vé dang iy co s& dé chi bo cong bé trong ky sinh hoat gan nhat.

* Luu y khi hoan thién hd so dé nghi cong nhan dang vién chinh thirc

- Thoi han ndp ho so: Tur khi chi bo ra nghi quyét, hd so phai gui 1én dang
uy co sé trong 5 ngay lam viéc; Pang uy co s¢ phai xét va gui 1én Pang uy TTCP
trong 15 ngay lam viéc; Ban Thuong vu Pang tty TTCP phai ra quyét dinh trong
vong 25 dén 30 ngay 1am viéc.

- Trudng hop chuyén sinh hoat hodc doi nguoi giup d&: Néu dang vién dy bi
chuyén sinh hoat dang hodc chi bd thay d6i ngudi giup dd, hd so bat budc phai co
thém ban nhin xét cua dang vién chinh thirc theo ddi trude d6 va nghi quyét Poan
Thanh nién néu dang vién du bi trong tudi doan, céng van dé nghj to chic dang noi
dén tiép tuc theo doi1 dang vién du bi.

* Danh muc cac tai liéu trong ho so' dé nghi cong nhan dang vién chinh thirc

a) Ding vién dw bi chudn bi:

(1) Giay chimg nhan bdi dudng dang vién méi (ban chinh)

(2) Ban tu kiém diém cua dang vién du bi

Luu y: Thyc hién sau 12 thang, ké tir ngay chi bo t6 chirc 18 KNDV.

(3) Cac tai li¢u khac

- Ban khai vé tiéu chuan chinh tri cta ban than va gia dinh (bdn chinh cé xdc
nhancua Dang uy co so);

- Cong vin cua cip ty c6 thim quyén ddi v6i dang vién du bi thay doi noi
cong tac, hoc tap (néu co);

- Ban nhén xét cuia dang vién chinh thirc theo doi giap do dang vién du bi &
don vi cii (n€u co);



- Y kién nhan xét cua to chirc chinh trj - xa hi noi dang vién dy bi 1a thanh
vién (néu co).

b) Chi bp chudn bi:

(1) Ban nhan xét cua dang vién chinh thure theo doi giup do dang vién du bi;

(2) Lay ¥ kién nhan xét cua to6 chirc CT-XH noi nguoi vao Pang sinh hoat
va chi iy noi1 nguoi vao Bang cu tru;

Chi Gy hodc bi thu chi b (noi chua c6 chi ty) lay ¥ kién ciia dai dién céc
doan thé chinh tri - xa hoi ma nguoi vao Pang 1a thanh vién; lay y ki€én nhan xét
cua chi uy hoac chi bd (noi chua c6 chi uy) noi cu tri cia nguoi vao Dang; tong
hop thanh van ban bao céo chi bg;

(3) Nghi quyét chi bo.

¢) Pang iy co 56 chudn bi:

(1) Nghi quyét cua dang iy co s ;

~ (2) Cong van dé nghi Ban Thuong vu Pang oy Thanh tra Chinh phtl xem xét
quyét dinh cong nhan dang vién chinh thirc cho dang vién du bi.

d) Chi b truc thudc va chi bp co 56 triee thuéc Pang by TTCP chudn bi:

(1) Ban nhan xét cua dang vién chinh thure theo doi giup do dang vién du bi;

(2) Lay ¥ kién nhan xét cua to6 chirc CT-XH noi nguoi vao Pang sinh hoat
va chi iy noi nguoi vao Bang cu tru;

Chi Gy hodc bi thu chi b (noi chua c6 chi ty) lay ¥ kién ciia dai dién céc
doan thé chinh tri - xa hoi ma nguoi vao Pang 1a thanh vién; lay y ki€én nhan xét
cua chi uy hoac chi bd (noi chua c6 chi uy) noi cu tri cia nguoi vao Dang; tong
hop thanh van ban bao céo chi bg;

(3) Nghi quyét chi bo;

~ (4) Cong van dé nghi Ban Thuong vu Pang tiy Thanh tra Chinh phui xem xét
quyét dinh cong nhan dang vién chinh thirc cho dang vién du bi.

3. Quy trinh phat va quéan ly thé dang vién

Buwéc 1: Dé nghi phat thé dang vién méi. Quy trinh lam thé duogc tién hanh
dong thoi voi quy trinh cong nhin dang vién chinh thirec.

- P6i voi chi bd truc thude Pang oy co so: Sau khi chi b¢ ra nghi quyét dé
nghi cong nhan dang vién chinh thirc, chi b gut ho so kem danh sach d€ nghi phat
thé Ién dang uy co so. Dang uy co so xet va gui danh sach dé nghi (Mau 1-TbV)
1én Ban Thuong vu DPang uy TTCP (qua Ban To chirc Pang uy).

- Pbi véi ,chi‘b(f) truc thudc, chi b co s¢ thugc Pang bo TTCP: Sa‘u khi chi
bd ra nghi quyét dé nghi cong nhan dang vién chinh thue, chi b gui hé so kem
danh sach d€ nghi phat thé theo mau (Mau 1-TDBV) Ién Ban Thuong vu Dang uy
TTCP (qua Ban T6 chirc Pang uy).



Buéc 2: Xét duyét, cip do6i hodc cap lai thé bi mat, hong. DPoi véi truong
hop cép lai do mat, ddng vién phai lam ban kiém diém néu ro 1y do bdo cao chi bg.

-Pdi véi chi bo truc thude Dang uy co so¢: chi bo can cu ly do dé xét, lap
danh sach cdp lai thé bi mat hodc cip doi thé bi hong dé nghi 1én dang ay co so;
Pang ty co sé xét va giri danh sach dé nghi cdp lai thé bi mat hoic cap doi thé bi
hong kém theo thé hong (néu co) 1én Pang ty TTCP.

—Péi v&1 chi bo truc thp(f)(:, chi bo corsé thu@c, Béu}g bo TTCP: ch@ bd can cur
1y do dé xét, 1ap glanh sach cap lai thé bi mat hoac cap doi thé bi hong dé nghi kem
theo thé hong (néu co6) 1én Dang uy TTCP.

Ban Té chirc Pang uy TTCP téng hop danh sach trinh Ban Thuong vu xem
x€t, quyét (jinh; thuc hién déng bo dit liéu vao Co s& dir li€u dang vién va phé
duyét chuyén dit liéu 1én Ban T6 chuc Dang ty Chinh phu.

*Luuy

- Thu hoi thé: Céc chi bd phéi c6 trach nhiém thu hoi lai thé dang vién bi
hong, bi sai thong tin hodc the cua dang vién xin ra khoi Dang, bi khai trur, x0a tén
dé lap danh sach guri vé Ban T6 chirc Pang iy TTCP giao nop lén cap trén.

- Tiéu chuan anh 1am thé: Anh chan dung phai c6 ty 1& 3cm x 4cm, phong
nén tring, dinh dang file JPG/JPEG, do phan giai 640x480 pixel, mau 24-bit tro
1én. Khudén mit chiém 75%-80% khung hinh, nhin thang, 16 2 vanh tai, dau tran,
khong deo kinh, trang phuc lich sy hoac 40 Nganh.

4. Quy trinh chuyén sinh hoat Pang (chuyén sinh hoat ding chinh thirc)

Budc 1: Dang vién khi co quyet dinh chuyén cong tac, hoc tap, nghi huu
hozc thoi viée thi phai lamban ty kiém diém dang vién va xuét trinh Thé dang vién
(néu la ddang vién chinh thirc) béo céo chi bd.

Buwdc 2: Chi bo ghi nhan xét vao ban tu kiém diém cua dang vién va viét
gidy gidi thiéu. Bi thu hodc Pho bi thu chi bo ghi ndi dung nhan xét vao ban tu
kiém diém cua dang vién, ghi s6 theo ddi va viét Gidy gi6i thiéu chuyén sinh hoat
dang (str dung loai 7 6 néu chuyén trong cung dang b co 50, loai 10 6 néu chuyén
ra ngoai dang bo co s¢ hodc ngoai Pang bd TTCP) r6i ky tai 6 s6 1.

Buéce 3: Dang uy co s x4c nhdn. Bi thu hodac Phé bi thu ddng Uy co sé
kiém tra, nhan xét, ky va dong dau vao ban tu kiém diém cua dang vién. Ddi véi
viéc chuyén di, dang ¢ uy co s Viét ky dong dau vao 6 sé 3 cua gidy gio1 thiéu (loai
5 6 hodc loai 10 0). Déi vai ticp nhén dang vién dén, dang uy co so Vlet ky dong
dau vao 6 so 5 (loai 7 6) hodc 6 sb 8 (loai 10 6), chi bd tiép nhan ky 6 s6 5 (loai 5
6) hodc 6 s6 10 (loai 10 6).

Buéc 4: Pang uy TTCP ( Ban T chitc Dang uy)ra soat 1én danh muc tai
lidu co6 trong hd so, cap nhat qua trinh cong tac tai phiéu dang vién va ho so dang
vién dén thoi diém chuyén sinh hoat dang, chdt dau 1y lich, phiéu dang viénva
niém phong hd so. Ban To chirc Pang iy TTCP tiép nhan gidy giéi thiéu tir dang
iy co s& giri 1én, thuc hién kiém tra tai liéu, trinh Phé Bi thu Dang uy nhéan xét, ky
dong dau vao ban kiém diém (d6i voi chi bo truc thudce) va ky gidy gidi thiu (6 s6
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4 khi chuyén di, 6 s6 7 khi tiép nhan dén cua loai 10 0). Sau do, Ban T6 chire tién
hanh chuyén sinh hoat dang trén phan mém 4.0, viét 2 phiéu bao gui bang duong
cong van dén céac noi tiép nhan va thyc hién niém phong hd so dang vién dé ban
giao cho dang vién tu mang di np.

*Luuy:

- Tuyét d6i khong duoc tay X0a, stra chira tai 0 sd 1; néu ghi sai 6 s6 1 thi
phai thay giay khac viét lai. Pdi véi cac 0 khac, néu co sai s6t nho thi gach bo chd
sai (van bao dam doc duoc chit sai cll), viét lai chir ding 1én phia trén va phai dong
dau ctia Pang ty co so hoic Pang uy TTCP vao vi tri sira chita.

- Chi b khong co cap uy: Khi dong chi Bi thu chi bo ch}lyén sinh hoat dang
chinh thure thi chinh dong chi Bi thu dugc ky vao 6 s6 1 trén gidy gidi thi¢u.

- Xir Iy cham tré: Néu qua 3 thang ké tir ngay lam thu tuc chuyen di ma dang
vién khong nop ho so dén noi méi ma khong co 1y do chinh dang, cap ty noi dén
s& ban hanh quyét dinh x6a tén vi "ty y bo sinh hoat dang". Trudng hop chuyén
cham tir trén 30 ngay lam viéc ké tir ngdy ghi tai 61 cua gidy gidi thiéu chuyén sinh
hoat dang hodc qua 60 ngay lam viéc ké tir ngdy quyét dinh diéu dong, nghi huu,
thoi viéc... c6 hi¢u luc, dang vién phai lam bdo cdo gidi trinh va bi xem xét xu ly
ky luat.

5. Quy trinh xét ting Huy hi¢u Ding

Buéc 1: Dinh ky theo cac dot quy dinh (dot 03/2, 19/5, 02/9, 07/11), cap uy
cac dang bo, chi b tién hanh ra soat cac ‘dang vién co du tiéu chuan xét ting, truy
tang Huy hiéu Pang theo quy dinh tai tiét 28.3.1, diém 28.3, muc 28 Quy dinh 86
20-QDB/TW, ngay 08/4/2026 cua Ban Chap hanh Trung uong khéa XIV vé thi hanh
Diéu 1é Pang, diém 18 Hudng dan s 01-HD/TW, ngay 19/5/2026 cta Ban Bi thu
vé mot s6 van dé cu thé thi hanh Diéu 1& bang. Thoi gian xét tinh cu thé theo thang
két nap; truong hop dang vién bi mat Huy hiéu Pang lam ban tudng trinh noi rd 1y
do, dé nghi dang b, chi bd xem xét.

Buéc 2: Chi bo hudng dan dang vién 1am T khai ting Huy hiéu Pang (ban
chinh). Chi b va dang uy co s¢ ra soat, xac nhan, dong diu vao to khai va gui
cong van dé nghi 1én Pang tiy TTCP xét, dé Pang uay TTCP bao cao Ban Thudng
vu Pang ty Chinh phil ra quyét dinh ting, truy ting hodc cap lai Huy hi¢u Pang.

Buéc 3: T chirc trao ting. Sau khi c6 quyét dinh, dang ty co sé chiu trach
nhiém t6 chuc 18 trao ting Huy hiéu Pang mot cach trang trong, kip thoi vao céc
dip ky ni¢m ngay 1 16n (03/2, 19/5, 02/9, 07/11) hodc cac dip quan trong khéc.
Déi véi Chi bd truc thude thi Pang uy Thanh tra Chinh phu td chic trao ting Huy
hiéu Pang.

- Hinh thtc trang tri budi 1& nhu 18 két nap dang vién néu tai Piém 3.8,
Huéng dan s6 01-HD/TW, ngay 19/5/2026 cta Ban Bi thu vé mot s van dé cu thé
thi hanh Piéu 1é Pang, voi tiéu dé “Lé trao taing Huy hiéu Pang”.

- Noi dung chuong trinh 1€ trao ting Huy hiéu Pang gom: chao co, tuyén bd
1y do, gidi thi¢u dai bi€u dén dy; dong chi dai di€n dang Uy, chi uy co s¢ doc quyét
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dinh tang Huy hiéu Pang; dong chi thay mat ban chap hanh Pang bo Thanh tra
Chinh phu trao tang Huy hiéu Dang cho dang vién, phat biéu y kién; dang vién
duoc ting Huy hiéu Pang phat biéu y kién va ky vao sb taing Huy hiéu Pang cia
dang b9, chi b co sd; chao co, bé mac.

- Thanh phén duy 1€ trao tang Huy higu Pang 1a toan thé dang vién cia dang
bd, chi bd co s¢; dang by c6 dong dang vién thi moi toan thé dang vién cua chi bd
c6 dang vién dugc tang Huy hi¢u Pang va dai dién céac chi bo khac.

- Pbi voi nhiing dang vién duoc tang Huy hiéu Dang nhung vi ly do strc khoe

khong thé dén du 18 trao ting Huy hiéu Pang, t6 chirc co s¢ dang can ct tinh hinh thuc
té, t6 chure trao ting Huy hiéu Pang cho dang vién dam bao chu déo, trang trong.

*Luuy:

- X¢ét tang sém do bénh nang: D’éng vién bi lgénh nang dugc xét tang som
cac danh hiéu Huy hi¢u Pang (ttr 30 dén 65 nam tudi Pang), nhung thoi gian xét
tang s6m khong dugc qué 12 thang so véi quy dinh.

- Trudng hop dang bi ky luat: Tai thoi diém xét, néu dang vién dang bi ky
luat Pang thi chua dugc xét tang. Sau thot han quy dinh ké tir khi di tudi Pang (6
thang ddi véi khién trach, 9 thang d6i voi canh cdo, 1 nam ddi véi cach chirc), néu
stra chira tot khuyét diém va duoc chi bd cong nhan thi mdi dugc xét tang.

- Thu hoi Huy hiéu: Cp uy co s¢ ¢ trach nhiém thu hoi Huy hiéu Dang cua
nhirng dang vién bi khai trir hoac x6a tén khoi Pang dé guri 1én Pang uy TTCP.

6. Quy trinh xem xét mién sinh hoat Pang

Budc 1: Pang vién thudc dién dugc mién sinh hoat (di€u tri bénh dai ngay,
ra nudc ngoai viéc riéng, lam viéc luu dong dudi 1 ndm, can bd nghi chd huu,
dang vién nir nghi thai san...) 1am don bao cao r0 1y do gtri chi bd.

Buéc 2: Chi b tién hanh hop xét don, ra nghi quyét dé nghi Pang iy co so
(hoic Ban Thuong vu Pang uy TTCP ddi véi chi bd co s va chi bo truc thudc)
xem xét, ban hanh quyét dinh cho phép dang vién dugc mién sinh hoat dang véi
thoi gian dudi 12 thang.

Budée 3: Khi hét thoi gian duoc mién, chi bd hudng dan dang vién viét ban
bao cao kiém diém tu cach dang vién trong thoi gian mién sinh hoat dé bao cao
trudc chi bo.

* Luu y: Truong hop dang vién da hét thoi han dugc mién nhung tiép tuc co
nhu cdu mién sinh hoat dang thi quy trinh thyc hién nhu lan dau. Tuy nhién, trudce
khi chi b¢ va dang uy co so hop xét, cap uy chi b bat budc phai phdi hop voi cap

lly co s6 tién hanh xac minh, thim dinh k¥ 1y do va chiu trach nhiém vé ndi dung
xac minh do.

Phan thir hai
CONG TAC QUAN LY PANG VIEN

I. VE HO SO PANG VIEN
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1. Vé hé thong sb sach va quan 1y, luu trir ho so dang vién

- Hé théng so sach phuc vu viéc quan ly dang vién gom cac loai: S6 danh
sach dang vién; sO dang vién du bi; sO dang vién ra khoi Dang, sO dang vién tu
tran; sO phat thé dang vién; 5O giao nhan the dang vién; s6 giao nhén ho so dang
vién; s6 cho muon tai liéu trong ho so dang vién dé nghién ciru; so gidi thiéu sinh
hoat dang; ) tdng, truy tang Huy hi¢u Dang; s6 theo doi khen thudng; ) ghi bién
ban nghi quyét caa chi bg, cip uy.

- Céc to chtrc dang phai duoc trang bi phuong tién luu trir hd so dang vién,
cac thiét bi ky thuat, hé théng s6 sach phuc vu viéc quan 1y dang vién, dam bao
theo ché do bao mat; kip tho1 phat hién nhitng tai li¢u trong hd so dang vién bi hu
hong hodc mét, that lac dé xu 1y ngay; néu dé hu hong hodc mét, thit lac phai lap
bién ban, kiém diém lam rd nguyén nhan, o trach nhi¢m, xtr Iy kip thoi va bao cao
cap Uy cap trén. Khi thay d6i can bo luu trit, quan 1y ho so dang vién phai ¢ bién
ban giao nhan chat ch¢, dung quy dinh.

- Bang vién chi dugc muon doc, tra ctru hd so cua chinh dang vién d6 khi
can thiét, khong duoc muon doc, tra ctru hd so cua dang vién khéc, viéc tra ctu,
muon doc hd so phai thuc hién truc tiép tai phong hd so c6 sy giam sat ctia can bo
luu trix, quan 1y ho so va c6 sy dong ¥ cua Truong Ban T6 chirc. Pang vién sau khi
muon doc phai ky vao s6 muon doc hd so.

- Can b6 luu trlr, quan ly h6 so dang vién chi dugc stra ndi dung trong hd so
dang vién khi co quyét dinh ctia cap iy c6 thAm quyén, ndi dung sira phai dugc dong
déu cta cdp uy co so (hoic Dang ty TTCP).

2. Vé quén 1y thong tin dang vién trén Co sé dir liéu quan 1y dang vién

Cip uy c6 thAm quyén st dung phan mém quan 1y dang vién cta Trung
uvong, Dang uy Chinh phu dé thuc hién quan 1y dang vién cua té chic dang, thuong
xuyén cdp nhat co sé dir liéu dang vién, trong dé luu y:

2.1. Nhdp théng tin va hé so dang vién trén phan mém

- Dang vién mdi két nap Dang: Trong 30 ngay lam viéc, sau khi dang vién
c6 quyét dinh két nap vao Pang, cap uy co s& ph01 hop voi Ban T chitc Pang uy
TTCP nhap thong tin ciia dang vién trén phan mém co s¢ dit liéu dang vién cua
Trung wvong va Dang uy TTCP.

- Pang vién chuyén sinh hoat dang tir noi khac dén va di tai Pang uy TTCP:

+Ban T6 chtc Pang uy tiép nhan hd so dién tir duge chuyén trén phan mém
4.0. Y€u cau noi chuyén sinh hoat dang di cho dang vién bd sung ho so va chuyén
trén phan mém néu chua cé ho so dién .

+Pang vién chuyén sinh hoat dang di: Ban t6 chitc Pang uy TTCP kiém tra
thong tin trén ho so dién tur cuia dang vién trén phan mém, thuc hi¢n chuyén ho so
dién tr t&1 dang b cap trén co s noi dén cua dang vién (n€u chua c6 ho so dién tu
hodc thong tin chua day du can bo sung, hoan thién trudc khi chuyén di).

2.2. Qudan 1y hé so ddng vién trén phan mém
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- Thyc hién chuyén ho so dién tir cua dang vién trén phan mém ngay khi
thuc hién chuyén dang chinh thirc cho dang vién. Thuc hién ti€p nhan dir li€ucua
dang vién ngay khi dang vién dugc tiép nhan dén.

- Thuc hién day du cac phiéu bao theo quy dinh trén phan mém: phiéu bao
duoc cong nhan dang vién chinh thuc; chuyén sinh hoat ddng tam thoi, chinh thuc;
mién sinh hoat dang, ra khoi Pang, tu tran...

- Thuong xuyén dbi chiéu danh sach dang vién, sé 1y lich dang vién trén
phan mém dam bao dir li¢u dugc thong nhat va chinh xac.

2.3. Pong bé dit liéu trén phan mém

- Ban T6 chtrc dang ty phdi hop v6i Vin phong Pang uy chu dong tham
muu v6i cip uy cac ndi dung lién quan dén viée cap nhat khai thac, quan tri dit liéu
ctia dang bo minh. Thiét bi USB Etoken phai duoc bao mat, quan 1y theo dung quy
dinh hién hanh cua nganh co yéu.

- Phan mém quan ly dang vién phai dugc sir dung hang ngay, thuc hién dong
bo dir ligu gitta cac cap uy dang trong Dang b Chinh phu va véi phan mém cua
Trung uong. Thu’O'ng xuyén cdp nhat, chuan hoa, déng bd phan mém dir liéu quan
Iy dang vién, két ndi vao dir liéu chung ctia Pang bo Chinh phi.

L RA SOAT, SANG LOC, BPUA NHUNG DPANG VIEN KHONG CON
PU TU CACH RA KHOI PANG

1. Dang vién b6 sinh hoat dang, khong dong dang phi ma khong co ly do
chinh dang (cé tén trong danh sdch ddng vién ciia chi bg)

- Cép uy chi bd kiém tra s6 ghi bién ban sinh hoat chi bo, s6 theo ddi thu
dang phi, sb tay dang vién dién tir; thong qua hoat dong chuyén giao, tiép nhén,
chia tach, sap nhap, giai thé, giai tan to chuc dang dé phat hién trudng hop dang
vién bo sinh hoat ddng hoac khong dong dang phi ma khong c6 1y do chinh déang,
nhung t6 chuc dang chua xem xét, xu 1y.

- Kiém tra danh sach dang vién dugc mién cong tac va sinh hoat dang khong
vi Iy do tudi cao stic yé€u, dang vién chuyén sinh hoat tam thoi d€ phat hién nhiing
dang vién da qua thoi han, khong xin gia han, nhung khong tré lai sinh hoat dang.

2. Pang vién khong thue hién ding quy dinh chuyén sinh hoat ding

_ Ra soat nhimg dang vién khong nop hoac da nop hd so dén cap ty c6 thim
quyén nhung khong ti€p tuc thuc hi¢én quy trinh chuyén sinh hoat dang (chua c6
tén trong danh sach dang vién cua chi bg).

-Thue hién d6i khép s6 danh sach dang vién gitta Bang uy co s0, chi bd truc
thugc, chi bo co s¢ thuoc Pang by TTCP voi Ban To chirc Dang uy TTCP, phat
hién nhitng truong hop dang vién da chuyén sinh hoat dang tir chi bg, dang uy
nhung khong ndp hoé so 1én Bang uy TTCP va nguoc lai.

- Ra soat hd so dang vién bo lai khi chuyén sinh hoat dang.
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- Ra so4t phiéu bao chuyén sinh hoat dang vién chinh thtrc (phiéu bao), dbi
chi€u v&i s6 gioi thi€u sinh hoat dang phat hién truong hop dang vién khong dén
ndp hod so chuyén sinh hoat dang.

- Ra soat sO gidi thiéu sinh hoat dang:

+ Péi véi dang vién chuyén di: Vlet phiéu bao; 1ap danh sach dang vién

chuyen di, gri cAp Uy cip trén truc tiép noi chuyén dén, dong thoi tién hanh
chuyén dir lidu dang vién.

_+ Doi v6i dang vién chuyén dén: DOi chiéu phiéu béo, danh sich dang vién
chuyén dén va so gioi thiu sinh hoat dang, dir liéu dang vién de thong tin dén dang vién
kip thoi dén lam thu tuc chuyén sinh hoat dang hodc lap danh sach nhimg truong hop
dang vién khong ndp ho so chuyén sinh hoat dang, khong chuyén dir liéu dang vién.

2.2. Xur Iy ky ludt t6 chire ddang va dang vién vi pham

Quy dinh 50 21-OD/TW ngay 11/4/2026 cua Ban Chdp hanh Trung wong
Dang vé cong tac kiém tra, giam sat va ky luat Pang

3. Nhiém vu cu thé ciia cac cap iy trong cong tac ra soat, sang loc dang vién

Cép uy céc cap thuong xuyén thyc hién cong tac ra soat, sang loc dang vién;
dinh ky bao céo két qua ra soat, sang loc dang vién véi cap iy cap trén truc tiép.

3.1. Chi bo truc thuoc Pang uy co so, Chi bo co so, chi bo truc thuoc Dang
bo TTCP

Sau khi klem diém, danh gia, xép loai to chirc dang va dang vién, xay dung
ke hoach va trién khai viéc ra soat, sang loc dang vién, bao cao cap uy cap trén truc
tiép trong thang 11 hang nim. Thudng xuyén yéu cau dang vién thuc hién chuyén sinh
hoat dang ding quy dinh. Pinh ky hang thang, thuc hién quy trinh sang loc dang vién.

3.2. Dang uy co so

Thuong xuyén kiém tra, giam sat vi¢c thuc hién ra soat, sang loc dang vién
cua cap uy truc thugc va bao cao Ban Thuong vu Bang uy TTCP (qua Ban t6 chuc
bang uy) céac truong hop vi pham quy dinh Diéu I¢ Dang.

Trong qua trinh thyc hi¢n néu c6 kho khin, vudng mic, cac dang b9, chi bo
tryc thudc phan anh vé Ban Thuong vu Pang Gy (qua Ban T6 chirc Ddng iiy)
Thanh tra Chinh pht xem xét, huéng dan.

Huéng din nay dugc phd bién dén chi bo.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- B/c Bi thu Pang uy (b/c); 72G_SAN | /TI(') Bi THU

-Cac d/c Uy vién Ban Thuong vu Dang uy; /

- Cac dang bg, chi bo truc thudc; S/ 2
DA.\G U Yk
THANH TRA

\ CHINH,RHLU

- Ban T6 chirc Pang uy;
-Luvu VTDU, VPDU.

o) cw\\“\\
“=dyén Hiru Hoa
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